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Patente di guida (cat. A B)

Buone capacità cognitive, relazionali maturate nel corso degli anni

nonché significative capacità organizzative di coordinamento e

amministrazione di persone, progetti, bilanci.

Uso abituale del computer, di

Internet e della posta elettronica

•

Ottima conoscenza del sistema

operativo Windows e Pacchetto

Office

•

Sistema operativo Mac OS•

Conoscenza contabilità generale•

Gestione del controllo di gestione•

Forti competenze comunicative•

Autonomia organizzativa•

Capacità di analisi e sintesi•

Passione per la formazione

continua

•

Conoscenza normative contabili•

Capacità di gestire le priorità•

Capacità di pianificazione•

Conoscenza di bilancio•

Competenze in

programmazione

•

07.2022 - Attuale Istruttore amministrativo contabile

Ente Regione Marche - Ancona

Settore Politiche integrate di sicurezza, Enti Locali e BURM•

Attività di coordinamento tra Amministrazione e Territorio•

Referente privacy, esperto in materie di legalità, anticorruzione,

antiriciclaggio, trasparenza e tutela della privacy

•

collaboratore del Dipartimento Avvocatura della Regione con

esperienza in materia di procedimenti legislativi

•

12.2021 - 06.2022 Istruttore Amministrativo Cat. C1

Pubblica Amministrazione Ente Locale Territoriale - Ancona

Supporto Ufficio Trasporti e rilascio licenze C.P. e C.T.•

02.2021 - 06.2022 Istruttore Amministrativo Contabile Cat. C1

Profilo Professionale

Capacità E

Competenze

Esperienze

Lavorative E

Professionali



Comune di Esanatoglia - Esanatoglia

Gestione mandati e liquidazioni•

Supporto Ufficio SISMA•

Addetto agli accessi documentali•

Supporto Ufficio di Segreteria per procedimenti amministrativi, tributari

e protocollazione.

•

Pubblica Amministrazione Ente Locale•

Contratto a tempo determinato: full time (36 ore) dal 15 Febbraio 2021

al 27 Dicembre 2021; part time 50% (18 ore) dal 28 Dicembre 2021 al 29

Giugno 2022

•

02.2021 - 02.2021 Istruttore Amministrativo Contabile Cat. C1

Comune di Bolognola - Bolognola

Supporto•

Pubblica Amministrazione Ente locale•

Contratto a tempo determinato e part-time 18 ore•

02.2017 - 07.2019 Responsabile reparto Montaggio con incarico di Preposto

VOCI ARMONICHE srl - Osimo

Resp.le di gestione ed organizzazione lavoro: miglioramenti di reparto e

aumento degli indici produttivi

•

Co-resp.le di gestione magazzino semilavorato con mansione di

addetto controllo qualità

•

Automatizzazione fasi di lavoro•

Produzione voci armoniche per strumenti musicali•

Contratto a tempo indeterminato dal 01/09/2017 (tempo determinato

dal febbraio ad agosto 2017)

•

04.2015 - 02.2017 Assemblatore di linea e collaudatore

MANPOWER Srl - Osimo

Settore logistica in qualità di carrellista/mulettista con uso di carrello

retrattile

•

Contratto per prestazione di lavoro in somministrazione lavoro a

termine

•

04.2010 - 04.2015 Co-resp.le della gestione informatica del carico/scarico

materie prime, rifiuti e merci pericolose (ADR)

BRANDONI SOLARE spa - Castelfidardo

Evasione Ordini: preparazione, imballaggio e bollettazione.•

Resp.le linea produttiva con qualifica di capoturno e preposto

sicurezza (D.lgs 81/08)

•

Risoluzione problemi tecnici relativi alla catena produttiva•

Produzione pannelli fotovoltaici•

Contratto a tempo indeterminato•

Istruzione E

Formazione



2022 - 2026 Corsi di formazione , Pubblica Amministrazione. materie economiche,

legislative, attitudinali, Scuola di Formazione della Regione Marche -

Ancona

Inserito nei percorsi della Scuola di Formazione della Regione Marche,

con focus su sviluppo del pensiero critico, problem solving e corretta

gestione degli affidamenti pubblici.

•

2023 - 2025 Corso di Laurea, Scienze per i Servizi Giuridici, UNIMC - Università di

Macerata - 2025

Indirizzo Operatore Giuridico per le Amministrazioni Pubbliche e Private.•

Laurea con votazione di 105/110•

1991 - 1996 Diploma di maturità scientifica, 1996, LICEO SCIENTIFICO GALILEO GALILEI

- Manduria

DIploma con votazione di 48/60•

Corso di 200 ore, Dattilografia, Accademia Internazionale di Alta

Formazione Giulio Cesare - Puglianello, Puglianello

Corso di Formazione sulla Sicurezza, ai sensi del D.Lgs. 81/2008, Agenzia

Manpower

Conduttore di Piattaforme, Addetti alla conduzione di piattaforme di

lavoro mobili elevabili (PLE), SIGEA srl - Dott.Ing. Rita Coppa

Carrellista, Addetti alla carroponti, SIGEA srl - Dott. Ing. Rita Coppa

06/25/21, Certipass Organismo di Certificazione, Foglio di Calcolo EI-

Pass 7 Moduli User - European Informatics PassPort

•

04/16/21, Accademia Internazionale di Alta Formazione Giulio Cesare,

Corso di 200 ore con conseguimento Attestato di Dattilografia

•

Calcio•

Tennis•

Sport di squadra•

Chitarra•

Italiano: Lingua madre

B1Inglese:

Intermedio

Praticante sportivo: calcio, tennis e sport di squadra in genere.•

Praticante musicista: chitarra e pianoforte.•

Disegnatore: fumettistica in genere.•

Interesse per la lettura•

Patente O Patenti

Custom

Competenze

Linguistiche

Hobby E Interessi



Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e dell'art. 13 GDPR (Regolamento

UE 2016/679) ai fini della ricerca e selezione del personale.




